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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «СМОЛЕНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 26.12.2012  № __3423_____

Об утверждении  Административного  регламента по предоставлению  муниципальной услуги  «Зачисление в образовательное учреждение».

В соответствии  с  Постановлением Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области  от 27.04.2010 года  №  994 «Об утверждении реестра муниципальных услуг  и функций, представляемых Администрацией муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области,-

АДМИНИСТРАЦИЯ   П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение». 

2. Комитету по образованию Администрации  муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (О.В.Новикова) обеспечить исполнение Административного регламента.

3. Аппарату Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (М.В.Копылов) поместить настоящее постановление на сайте  Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы Администрации  по социальным вопросам Лонщакова О.А.

Глава Администрации                                                          О.Ю.Язева                                                                         

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
" Зачисление в образовательное учреждение".

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (далее – регламент) определяет последовательность и сроки административных действий (административные процедуры) по осуществлению предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные учреждения» (далее - услуга), в том числе в электронном виде, на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

1.2. Заявителем (далее - заинтересованное лицо, заявитель) является физическое лицо – законный представитель несовершеннолетнего в возрасте от 6,5 до 18 лет (для получения общего образования), от 3 до 18 лет (для получения дополнительного образования), проживающего на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

1.3. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы, справочные телефоны и адреса их электронной почты Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, а также муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, согласно приложению № 1  и приложению № 2 к Административному регламенту.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

   При необходимости получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги получатели обращаются в Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области и (или) непосредственно в муниципальное образовательное учреждение.

      Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой, общедоступной и осуществляется бесплатно.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги  предоставляются:

- в устной форме – по телефону или личном приеме;

- в письменной форме – на основании письменного обращения, по электронной почте.

На информационных стендах в учреждениях, в местах предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- об учреждении;

- о порядке предоставления муниципальной услуги в данном учреждении;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приёма получателей муниципальной услуги (режиме работы учреждения), номерах телефонов для справок, адрес официального сайта в сети Интернет и электронной почты;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- краткие сведения о порядке исполнении муниципальной услуги;

- о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги; 

- о результатах оказания муниципальной услуги и порядке выдачи заявителю соответствующих документов; 

· о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Зачисление в образовательное  учреждение».

2.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу: Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области (Приложение № 1), а также муниципальные образовательные учреждения (Приложение № 2), образовательные учреждения дополнительного образования детей (Приложение № 2).

 2.3. Результатом оказания Услуги является издание приказа руководителем образовательного учреждения  о зачислении несовершеннолетнего в образовательное учреждение, расположенное на территории муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области. 

  - при зачислении в образовательное учреждение дополнительного образования детей - приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в образовательное учреждение и организация обучения до получения документа установленного образца или справки учреждения дополнительного образования о получении услуги в полном объеме.

2.4. Срок предоставления  муниципальной услуги.

2.4.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента зачисления в образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения  образовательных программ.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами;

 Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями); 

- Федеральный закон от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ "О гражданстве Российской Федерации" (с изменениями);

- Закон Российской Федерации от 19.12.1993 г. № 4530-I "О вынужденных переселенцах" (с изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном  учреждении  (с изменениями и дополнениями)";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 г. № 1204 "Об утверждении Типового положения об  образовательном   учреждении  для детей дошкольного и младшего школьного возраста" (с изменениями и дополнениями);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 " Об утверждении Типового положения об  образовательном   учреждении  дополнительного образования детей";

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 23 июня 2000 года № 1884 "Об утверждении Положения о  получении  общего образования в форме экстерната" (с изменениями и дополнениями);

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 23 июня 2000 года № 1884 "Об утверждении Положения о  получении  общего образования в форме экстерната" (с изменениями и дополнениями);

- Информационное письмо Министерства образования Российской Федерации от 21.03.2003 г. № 03-51- 57ин/13-03 "Рекомендации по организации приема в первый класс";

- Письмо Министерства образования Российской Федерации от 14.07.2003 г. № 27/2967-6 (Инструктивное письмо "О психолого-медико-педагогической комиссии");

- иными нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень требуемых от заявителя документов для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о зачислении (приложение № 3 и приложение №4);

- копия свидетельства о рождении;

-заключение муниципальной (областной) психолого-медико-педагогической комиссии (при приеме в специальные (коррекционные) классы);

- личное дело обучающегося с годовыми отметками, заверенное печатью предыдущего образовательного учреждения (при приеме во 2-9-е, 11-е классы);

- выписка текущих отметок поступающего по всем изучавшимся предметам в предыдущем образовательном учреждении, заверенную печатью этого учреждения (при переходе в течение учебного года во 2-11-е классы);

- аттестат об основном общем образовании (при приеме в 10-е классы);

- документ об уровне образования (аттестат об основном общем образовании, сведения о промежуточной аттестации из общеобразовательных учреждений, справки из образовательных учреждений начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам, при приеме в вечернюю (сменную) общеобразовательную школу).

Предоставление муниципальной услуги учащимся, обучающимся на дому по медицинским показаниям необходимо представить в образовательное учреждение:

- заявление о переводе учащегося на режим обучения на дому, если ребенок уже обучался в образовательном учреждении; 

- клинико-экспертное заключение о необходимости обучения на дому, выданное учреждением здравоохранения. 

       Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником муниципального образовательного учреждения при сличении их с оригиналом.

      Для приёма в образовательное учреждение дополнительного образования детей  вместе с заявлением необходимо представить следующие документы:

- медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка (требуется при приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические группы);

- документ, удостоверяющий личность ребенка (копия паспорта или свидетельства о рождении). 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

- неполный объем  сведений, содержащихся в заявлении на исполнение муниципальной услуги;

- не поддаются прочтению текст  запроса , фамилия и почтовый адрес  заявителя  в связи с неразборчивым почерком  заявителя ;

- текст электронного обращения не поддаётся прочтению; 

2.8. Основанием для отказа в приеме в муниципальное образовательное учреждение является недостижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области  вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.

Администрация образовательного учреждения может отказать гражданам, не проживающим на территории, закрепленной за образовательным учреждением, в приеме их детей только по причине отсутствия свободных мест в образовательном учреждении.

В  учреждениях дополнительного образования может быть отказано по следующим основаниям:

- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям;

- при отсутствии свободных мест в учреждении дополнительного образования детей;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком учреждения дополнительного образования детей;

- возраст ребенка ниже минимального значения, предусмотренного уставом учреждения дополнительного образования детей;

- возраст поступающего выше максимального значения, предусмотренного уставом учреждения дополнительного образования детей.

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника муниципального образовательного учреждения не должно превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.12. Место предоставления и приема получателей муниципальной услуги должно быть удобно и комфортно, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги - полное удовлетворение запросов обучающихся, их родителей (законных представителей) на получение данной услуги.

2.14. Информация о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги может быть представлена  заявителям  через Интернет-сайт администрации Смоленского района Смоленской области (http://www.smol  – ray.ru/) и по электронной почте с учетом времени подготовки ответа  заявителям  в срок, установленный действующим законодательством для рассмотрения заявлений и обращений граждан, с момента регистрации обращения.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

- подачи заявления в электронном виде по электронной почте и через региональный и федеральный порталы с применением специализированного программного обеспечения; 

-  получения   заявителем   сведений   о   ходе   выполнения   запроса;

-  получения  результата муниципальной услуги в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение

следующих административных процедур:

- приём документов для предоставления услуги и регистрация заявления в

журнале регистраций заявления;

- рассмотрение принятого заявления и представленных документов;

- решение о зачислении в данное образовательное учреждение.

3.1.1. Сотрудник муниципального образовательного учреждения  предлагает получателю муниципальной услуги выбрать форму ознакомления с информацией об организации начального, среднего образования в учреждении:

· на бумажном носителе (информационные стенды, брошюры); 

· в электронном виде;

-   путём предоставления консультации.

3.1.2. Сотрудником муниципального  образовательного   учреждения  лично производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для приема в муниципальное  образовательное   учреждение  (в соответствии с  2.6 Регламента).

 В  ходе  приема документов от граждан сотрудник муниципального  образовательного   учреждения  осуществляет проверку представленных документов: наличия всех необходимых документов для приема в муниципальное образовательное учреждение, в соответствии с перечнем.

3.1.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по контактным телефонам образовательных учреждений. (Приложение № 2).

3.1.4. Взаимодействие органа местного управления, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами государственной власти не осуществляется.

3.1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

при принятии решения о зачислении в образовательное учреждение - приказ, 

при принятии решения об отказе в зачислении - уведомление.

Приказы о зачислении в первые и десятые классы размещаются на стендах образовательного учреждения не позднее следующего дня за днём выхода приказа. 

В случае принятия решения об отказе в зачислении Учреждение в течение трёх дней после принятия такого решения направляет  родителю (законному представителю) письменное уведомление о принятом  решении.

Письменное уведомление выдается  родителю (законному представителю) либо лично, либо направляется в виде почтового отправления и (или) в электронном виде.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение № 5);

3.3. Юридическим фактом для начала предоставления муниципальной услуги является письменный запрос заявителя с предоставлением перечня необходимых документов, в виде почтового отправления, включая сообщения по электронной почте, факсимильной связи.

3.3.1. Должностные лица ответственные за выполнение административной процедуры:

Председатель Комитета по образованию (Приложение № 1);

Руководители образовательных учреждений (Приложение № 2).

3.3.2. Продолжительность  администативной процедуры составляет не более 30 дней.

3.3.3.  Критериями   принятия   решения   о   зачислении  граждан  в  образовательное   учреждение  являются: соответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги, наличие всех необходимых документов, наличие свободных мест  в   образовательном   учреждении.

3.3.4. Результатом данной административной процедуры является издание

приказа руководителем  образовательного   учреждения, при  принятии   решения  об отказе в  зачислении  – уведомление.

3.3.5.  Способом   фиксации   результата   выполнения   административного  действия является виза руководителя  Учреждения  на заявлении заявителя и (или) запись в журнале входящей документации.

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента.

4.1. Мероприятия по контролю за исполнением административного регламента проводятся в форме плановых и оперативных проверок.

4.1.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Комитета по образованию  Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области  на текущий год.

4.1.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области  обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.1.3 Контроль за предоставлением муниципальной услуги по зачислению в образовательное учреждение осуществляется специалистами Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

4.1.4. Для проведения проверки Комитетом по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области  создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.1.5. К проверкам могут привлекаться специалисты Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, работники органов местного самоуправления, работники образовательных учреждений, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории Смоленского района Смоленской области.

4.1.6. Контроль осуществляется на основании приказа председателя Комитета по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленский области.

4.1.7. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги зачислению в образовательное учреждение доводятся до учреждений в письменной форме.

4.2. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации муниципального образования за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

 5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - обращение), устно, письменно либо по телефону к специалистам Комитета по образованию, Председателю Комитета по образованию по адресу: Смоленская область, г. Смоленск, проезд маршала Конева,д.28-е,тел.55-42-58,62-31-49,55-63-94
         5.2. Заявителю  может быть отказано в осуществлении проверочных действий в соответствии с установленным Регламентом порядком в следующих случаях:

- предоставление  заявителем  заведомо ложных  сведений ;

- содержание жалобы не относится к требованиям Регламента.

 Отказ в осуществлении проверочных действий по иным основаниям не допускается. В случае отказа в осуществлении проверочных действий в ответе  заявителю  в обязательном порядке должны быть указаны причины этого отказа.

5.3. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования:

- устное обращение;

- поступление письменной жалобы.

5.4. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий      (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.
В случае, если в письменном обращении граждан содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется гражданин, направивший обращение. 
В случаях, когда для рассмотрения обращения необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов, должностное лицо  продливает срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом гражданина.

5.5. Письменное обращение граждан должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
В письменном обращении указываются:

 - фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя); 

- контактный почтовый адрес; 

- полное наименование образовательного учреждения; 

- предмет обращения; 

- личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.

5.6. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб граждан, достижение по взаимному согласию договорённости (в случае личного устного обращения) или подготовка и направление заявителю мотивированного ответа (в случае письменного обращения).

Приложение № 1

Прием граждан

          Комитет по образованию Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

Адрес Комитета по образованию:

214019, г. Смоленск,  проезд маршала Конева, дом 28 - е 

Телефоны:

  Председатель Комитета: 55-42-58

  Специалисты: 62-31-49, 55-63-94

                  Адрес электронной почты Комитета по образованию:

          smolrobr@yandex.ru 

Часы работы: 

           понедельник - пятница с 8.30 до 17.00.

Перерыв:

с 13.00 до 13.30 час.

Прием граждан по личным вопросам председателем Комитета по образованию (Новикова Ольга Викторовна)

среда  с 9.00 до 13.00 часов.

    Приложение 2

  Информация
о местонахождении, электронных  адресах, телефонах муниципальных               образовательных учреждений

	           № 

п/п
	·       Название образовательного учреждения

·                                               
	Адрес
	ФИО руководителя
	Телефон 

	       1.
	·  МБОУ «Богородицкая  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214510, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Богородицкое, улица Викторова  дом 14
	Гракова Людмила Геннадьевна

Прудникова Инна Николаевна

Солодкова Наталья Тимофеевна
	42-14-23

42-16-29

infobogorod@

mail.ru

	· 2.
	МБОУ «Волоковская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214521, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Волоковая, улица Центральная  дом 12
	Савченкова Татьяна Михайловна

Егорова Ольга Николаевна

Лонщакова Ирина Викторовна
	36-75-25

svolokv@admin.sml

	· 3.
	МБОУ «Гнездовская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214525, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Новые Батеки, улица Школьная дом 9
	Петров Михаил Николаевич

Харлап Елена Валерьевна

Айрапетян Каринэ Самвеловна
	36-55-31

sgnezd@admin.sml

	· 4.
	МБОУ «Касплянская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214541, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Каспля - 2, улица Заречная дом 7
	Струженкова Раиса Николаевна

Губанова Ольга Николаевна

Хомель Екатерина Игоревна
	36-61-61

kasplya@list.ru

	·    5.
	МБОУ «Катынская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214522, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Школьный, дом 1 а
	Старовойтова Нина Илларионовна

Воробьева Ирина Дмитриевна

Байкова Надежда Владимировна
	47-43-68

47-42-97

skatynsk@admin.sml

	·   6.
	МБОУ «Кощинская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214513, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Кощино, улица Дружбы   дом 27
	Барнев Александр Николаевич

Мингела Валентина Васильевна

Долотина Наталья Викторовна
	47-20-49

skoshch@admin.sml

	           7.
	МБОУ «Михновская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214501, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Михновка, улица Рождественская    дом  35
	Шаченкова Галина Григорьевна

Васильева Алла Владимировна

Давыдова Любовь Александровна 
	34-91-77

mihnovka_school@mail.ru

	8
	МБОУ «Печерская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214530, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, с. Печерск, улица Школьная    дом 1 а
	Рябикова Надежда Федоровна

Трусова Раиса Михайловна

Офицерова Нина Викторовна

Кожевникова Ирина Владимировна
	
42-28-16


42-29-83

spechers@admin.sml

	9
	МБОУ «Пригорская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214518, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, с. Пригорское, ул. Спортивная, д.2
	Понизовцев Валерий Павлович

Соркина Татьяна Ивановна

Костиди Ирина Константиновна
	36-02-74

36-03-95

skprigor@admin.sml

	10.
	МБОУ «Синьковская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214536, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Синькова, улица Ковалева  дом 7
	Клетченкова Людмила Ильинична

Митюхина Лариса Ивановна

Шелковникова Альбина Степановна
	36-51-33

sinkvo.gt@yandex.ru

	11.
	МБОУ «Сметанинская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214506, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Сметанино, улица Липатенкова, дом 7
	Понкратова Татьяна Михайловна

Герасимова Татьяна Анатольевна


	48-85-36

sksmetan@admin.sml

	12.
	МБОУ «Стабенская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214550, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Покорное, улица Школьная дом 30
	Ковальчук Любовь Ивановна

Макарова Любовь Ивановна

Деркач Виктория Анатольевна
	47-52-66

skstabna@admin.sml

	13.
	МБОУ «Сыр - Липецкая  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214552, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Сыр-Липки, улица Школьная дом 18
	Андреева Наталья Петровна

Никитина Екатерина Николаевна
	36-77-37

syrlipkishola@

mail.ru

	14.
	МБОУ «Талашкинская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214512, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Фленово, улица Музейная  дом 2


	Майорова Алла Петровна

Арбузова Светлана Анатольевна

Агафонова Елена Валентиновна
	36-12-32

sktalash@admin.sml

	15.
	МБОУ «Трудиловская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214514, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Русилово, улица Полевая    дом 53
	Прохоренков Владимир Николаевич

Северинова Ольга Александровна
	36-32-25

strudil@admin.sml

	16.
	МБОУ «Хохловская  СОШ» Смоленского района Смоленской области.
	214503, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Хохлово, улица Мира дом 21
	Мамонтова Елена Леонидовна

Горюнова Тамара Сергеева

Булатова Валентина Давыдовна
	36-97-41

shhohlovo@rambler.ru

	17.
	МБОУ «Архиповская  ООШ» Смоленского района Смоленской области.
	214523, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Архиповка, улица Школьная дом 1 а
	Шумейко Анна Михайловна

Леоненкова Полина Валерьевна
	48-86-47

archipovka_school@.ru

	18.
	МБОУ «Верховская  ООШ» Смоленского района Смоленской области.
	214540, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Верховье, улица Школьная дом 12
	Одинцов Анатолий Егорович

Андреева Мария Ивановна
	36-74-16

	19.
	МБОУ «Дивасовская  ООШ» Смоленского района Смоленской области.
	214532, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Дивасы, улица Школьная дом 23
	Жучков Вячеслав Анатольевич

Давыдовская Светлана Николаевна
	47-12-57

divasovskayashkola@mail.ru

	·  20
	МБОУ «Лоинская  ООШ» Смоленского района Смоленской области.
	214546, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Лоино, улица Центральная  дом 2
	Мосягина Наталья Николаевна

Филонова Нина Анатольевна
	36-76-36

loinoschkola@mail.ru

	21.
	МБОУ «Моготовская  ООШ» Смоленского района Смоленской области.
	214515, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Моготово, улица Школьная дом  8
	Захарова Ира Анатольевна

Ситников Сергей Владимирович
	36-31-25

skmogot@admin.sml

	22.
	МБОУ «Ольшанская  ООШ» Смоленского района Смоленской области.
	214533, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, с. Ольша, улица Школьная     дом 1
	Акулина Галина Владимировна

Новикова Лариса Петровна
	47-09-49

solsha@yandex.ru

	23.
	МБОУ «Чекулинская  ООШ» Смоленского района Смоленской области.
	214519, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Чекулино, улица Смоленская дом 2
	Волкова Елена Михайловна
	48-87-18

chekulino_school@mail.ru

	24.
	МБОУ «Лубнянское ОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа – детский сад» Смоленского района Смоленской области. 
	214505, Российская Федерация, Смоленская область, Смоленский район, д. Лубня, улица Центральная  дом 3
	Воробьева Людмила Григорьевна
	36-95-10




Приложение № 3

Заявление
родителей (законных представителей) граждан о приеме

 в муниципальное образовательное учреждение

Директору  ____________________________

                       (наименование учреждения)                                        

_____________________

                      (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):

Фамилия _______________________________

Имя  _____________________________

Отчество _______________________________

Место регистрации:

Город ____________________________

Улица _________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. ______

Телефон _______________________________                             

Паспорт серия_______№ _____________

Выдан ____________________________

Заявление

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) 

    _____________________________________________________________________________________________

                                                                              (фамилия, имя, отчество)

    _____________________________________________________________________________________________

                                    (дата рождения, место проживания)

    _________________________________ в ______________ класс Вашего учреждения.

    Окончил(а) классов ______________________________________________________________

                                                                                                                     (название учреждения)

   Изучал(а) ________________________________ язык.         (При приеме в 1-й класс не заполняется).

    С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации, с основными образовательными программами, реализуемыми в школе и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса______________________________, ознакомлен(а).

                                                               (наименование учреждения)

    __________________ "____" _________________ 200__ года

          (подпись)

 Контрольный талон № ______

    Отметка о сдаче документов:

1) копия свидетельства о рождении ребенка (паспорта) (для зачисления в 1, 10 классы);   

3) личное дело учащегося (для поступающих в порядке перевода);

4) ведомость текущих отметок, если гражданин прибыл в учреждение в течение учебного года (кроме обучающихся 1-ых классов);

5) аттестат об основном общем образовании (для поступающих в 10-ый класс);

6) заключение муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии (для зачисления в специальные (коррекционные) классы VII вида).

  М.П.

  Документы получил ____________________ (ФИО)

                                                           (подпись)

    "____" _____________ 200__ года

Для зачисления в муниципальное  образовательное учреждение дополнительного образования детей

В заявлении необходимо указать:

- наименование учреждения дополнительного образования детей, в которое подается заявление;

- наименование объединения дополнительного образования;

- ФИО, дату и год рождения ребенка;

- место жительства ребенка;

- сведения о родителях (ФИО, контактный телефон);

- дату написания заявления;

- подпись лица, подавшего заявление.

Приложение № 4

Заявление
совершеннолетних граждан, желающих освоить образовательные программы среднего (полного) общего образования в очно-заочной (вечерней), заочной формах, о приеме  в муниципальное образовательное учреждение

Директору  ____________________________

                       (наименование учреждения)                                  ______________________________________

______________________________________

                             (Ф.И.О. директора)

Фамилия _______________________________

Имя  _____________________________

Отчество _______________________________

Место регистрации:

Город ____________________________

Улица _________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. __________

Телефон _______________________________                             

Паспорт серия ______ № _____________

Выдан ______________________________

                                 Заявление

Прошу принять меня,  __________________________________________

___________________________________________________________________________________________                                                                            (фамилия, имя, отчество)    ___________________________________________________________________________________________

                                                                                            (дата рождения, место проживания)

    _________________________________ в ______________ класс Вашего учреждения.

    Окончил(а)_______классов _____________________________________________________________

                                                                                                                     (название учреждения)

   Изучал(а) ________________________________ язык.         

    С Уставом,  лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации, с основными образовательными программами, реализуемыми в школе и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. ______________________________________ ознакомлен(а).

                                                               (наименование учреждения)

    __________________ "____" _________________ 20__ года

          (подпись)

Контрольный талон № ______

Отметка о сдаче документов:

1) копия паспорта гражданина (свидетельства о рождении);   

2) аттестат об основном общем образовании (свидетельство о неполном среднем образовании) или сведения о промежуточной аттестации из общеобразовательного учреждения или учреждения начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным программам. 

  М.П.

  Документы получил ____________________ (ФИО)

                                                           (подпись)

    "____" _____________ 200__ года

                                                                                                  Приложение № 5

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

 по зачислению в образовательное учреждение









Прием заявления и документов от родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан о приеме их ребенка в муниципальное образовательное учреждение (или прием заявления и документов от совершеннолетних граждан, желающих освоить образовательные программы среднего (полного) общего образования в формах очно-заочной (вечерней), заочной, экстернате, программы дополнительного образования об их приеме в муниципальное образовательное учреждение)





Регистрация заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение.





Издание приказа руководителем муниципального образовательного учреждения о зачисление гражданина в муниципальное образовательное учреждение  








